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PROTOCOLO PROCESO DE MATRICULAS 2021
COLEGIO GABRIELA MISTRAL

ABRIELA MISTRA

Estimados Padres y apoderados del Colegio Gabriela Mistral, les saludamos cordialmente e informamos a
ustedes sobre el Protocolo de Matricula afio 2021.

Dada la situacién que vive nuestro pais y el mundo con esta pandemia solicitamos a ustedes tener presente las
medidas de autocuidado para prevenir el contagio del Covid-19.

l. Orientaciones Generales:

Al ingresar al establecimiento debe cumplir con el protocolo que se presenta con el Unico objetivo que es
prevenir y cuidar la salud de todos/as.

1. Asistir con los elementos de cuidado personal (mascarilla, protector facial, alcohol gel y lapiz azul de
pasta).

2. Mantener los elementos de seguridad personal mientras dure la permanencia en el establecimiento.

3. Elingreso al colegio serd solo del apoderado que matricule, de acuerdo al calendario de matricula
enviado en la circular N° 5.

4. No se permitird el ingreso al colegio de estudiantes u otros menores de edad.

1. Medidas Generales:

Uso permanente de mascarilla

Evitar contacto con las manos en cara, ojos, nariz y boca

Mantener distancia minima de 1 metro lineal con cualquier persona.

En caso de tos o estornudo hacerlo sobre el antebrazo o en panuelo desechable el cual debe ser
eliminado posteriormente.

Saludar a otras personas solo verbalmente, evitando el contacto fisico manteniendo la distancia social.
6. En el caso de utilizar lapiz, celular u otro elemento debe ser de cardcter personal.

El
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[ Rutina de ingreso, permanencia y salida del establecimiento:

1. El apoderado sdlo podra ingresar al colegio, previa autorizacién del personal designado que estara en
la puerta del establecimiento, quien le entregara un niumero de atencion.
2. Elingreso al establecimiento es por el portén principal donde:

o Debe pasar por el pediluvio (sanitizacion del calzado)
o Severificard el uso de la mascarilla
o Se Controlard la temperatura, si esta sobrepasa de la normativa vigente no podrd ingresar al
colegio.
o Debe pasar por el dosificador de alcohol gel para las manos.
3. Elapoderado se compromete a seguir las indicaciones del personal designado por el colegio para
realizar proceso de matricula.
4. Evitar deambular por lugares sin demarcacion.



v. Proceso de Matricula.

1. Elapoderado sera llamado por micréfono para hacer ingreso a las oficinas.

2. Alingresar a la oficina debe aplicar alcohol gel en sus manos y llevar los documentos necesarios para

acceder al proceso de matricula.

3. Ellugar asignado para realizar el trdmite de matricula son las oficinas, las que tendran demarcadas las

puertas de entrada y salida, a este lugar sdlo se permitira un aforo de 2 personas (secretaria y
apoderado/a).
4. Elapoderado solo podrd ingresar si es que tiene toda la documentacidn lista para entregar.

5. Documentacion que debe traer al momento de la matricula: Estudiantes antiguos/ estudiantes que

ingresan por plataforma SAE.

o Contrato de prestacion de servicios, solicitarlo a secretaria de contabilidad Sra. Rosa Narvdez
(rnarvaez@colegiogabrielamistral.com).

o Con firma de pagaré solicitarlo a secretaria de contabilidad Sra. Rosa Narvaez
(rnarvaez@colegiogabrielamistral.com), este debe venir con firma notarial.

o Cheques, deben venir con monto (5102.110), y nominativo a Fundacién Educacional Monte Patria.
o Ficha de Matricula, descargarla de la pagina web del colegio, imprimirla y traerla completa con todos

los datos, consultas a Sra. Laura Ordenes M.(lordenes@colegiogabrielamistral.com)
o Certificado de nacimiento (solo estudiantes SAE)

6. Unavezfinalizado el tramite del proceso de matricula, el apoderado debe abandonar el
establecimiento en forma inmediata.
7. Llasalida es por la puerta principal siguiendo las demarcaciones.

El apoderado toma conocimiento del Protocolo de Matricula y se compromete a respetar las normas
establecidas por el colegio.

Atte....,

Direccion del establecimiento.

VERONICA ML?I?/? 12 BEL
DIRECTORA
COLEGIO GABR/ELAM&,TRAL

Quinta Normal, jueves, 12 de noviembre de 2020
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